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A. Tujuan 

Prosedur ini dibuat agar proses pengusulan dan pelaksanaan penelitian dapat 
berjalan sesuai dengan isi Standar Penelitian 

 

B. Ruang Lingkup 

Prosedur iniberlaku untuk semua dosen di lingkungan Universitas Wahid Hasyim 

 

C. Unit yang Terkait 

1. Dosen di semua jurusan 

2. Lembaga penelitian dan pengabdian Masyarakat (LP2M) 

3. Ketua Jurusan 

4. Dekan Magister 

5. Rektor 

 

D. Standart Mutu yang Terkait 

1. Standar agenda penelitian 

a. Ketua LP2M menyusun rencana induk penelitian yang mengacu visi dan 
misi Universitas Wahid Hasyim 

b. Penelitian yang dilakukan dosen harus sesuai rencana induk penelitian yang 
telah ditetapkan 

c. Penelitian harus dilakukan untuk menunjang dan menjadi bagian terpadu 
dari kegiatan akademik. 

d. Dosen harus melakukan kegiatan penelitian sekurang-kurangnya 1 kali 
dalam satu tahun baik untuk penelitian dari skim pemerintah maupun 
penelitian pengembangan keilmuan 

2. Penelitian harus memberi manfaat bagi pengembangan IPTEK Sstandar 
pengajuan proposal 

a.  Proposal dapat diterima langsung tanpa perbaikan apabila telah memenuhi 
semua persyaratan yang telah ditetapkan oleh LP2M 

b. Proposal dapat diterima tetapi dengan syarat koreksi atau perbaikan apabila 
masih terdapat kekurangan format maupun isi proposal tersebut 

 

E. Istilah dan Definisi 

3. Penelitian adalah kegiatan yang dilakukan menurut kaidah dan metode ilmiah 
secara sistematis untuk memperoleh informasi, data dan keterangan yang 
berkaitan dengan pemahaman dan pembuktian kebenaran atau 
ketidakbenaran suatu asumsi dan/atau hipotesis dibidang ilmu pengetahuan 
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dan teknologi serta menarik kesimpulan ilmiah bagi keperluan kemajuan ilmu 
pengetahuan dan teknologi (UU Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem Nasional 
Penelitian,Pengembangan dan Penerapan lImuPengetahuan dan Teknologi). 

4. Proposal adalah usulan kegiatan penelitian yang diajukan oleh dosen 

5. LogBook adalah rekam jejak kegiatan penelitian dan rekam jejak keuangan 
sehingga terdapat keselarasan antara jejak kegiatan dan rasionalitas 
keuangannya dan sebagai pengendali penelitian baik oleh tim peneliti maupun 
LP2M 

6. Monitoring dan evaluasi adalah kegiatan yang dilakukan untuk mengetahui 
kemajuan kegiatan berdasarkan pada perencanaan kegiatan sesuai dengan 
indikator yang telah ditetapkan dalam perencanaan kegiatan tersebut. 

7. Laporan Interim adalah laporan yang dibuat oleh tim peneliti pada saat 
penelitian masih berlangsung 

8. Laporan akhir adalah kumpulan hasil kegiatan yang telah dilakukan dalam 
bentuk sofh copy dan hardcopy dari kegiatan penelitian yang telah 
dilaksanakan 

9. HKI adalah hak yang timbul dari hasil kecerdasan daya pikir yang menghasilkan 
sebuah produk atau proses yang berguna bagi masyarakat. 

 

F. Urutan Prosedur 

10. LP2M menyampaikan informasi penawaran penelitian yang berasal dari 
sumber dana baik internal maupun eksternal ke Magister dan program studi 
melalui web dan surat. 

11. Dosen membuat proposal sesuai dengan panduan proposal dari penyandang 
dana dan telah disahkan oleh Dekan dan diajukan kepada LP2M. 

12. Staf LP2M membuat daftar ajuan proposal dari para pengusul dan 
mengelompokkannya sesuai dengan bidang keilmuan dan skim masing-masing 

13. Pengesahan proposal kegiatan penelitian olehKetua LP2M setelah diperiksa 
dan divalidasi oleh Sekretaris LP2M 

14. Proposal kegiatan penelitian yang telah disahkan dibuatkan daftar usulan, 
pemeriksaan berkas dan dikirimkan kepada penyandang dana oleh LP2M 

15. Proposal kegiatan penelitian dan berkas lengkap diarsip oleh bagian 
administrasi LP2M 

16. Bukti terima pengiriman untuk monitoring usulan proposal kegiatan penelitian 
oleh LP2M 

17.  LLPMP melakukan pemeriksaan administratif proposal kegiatan penelitian 
sesuai dengan format dan pedoman yang ditentukan untuk proposal 
yang diajukan dan berbagai kelengkapan lainnya 

18. Proposal yang dinyatakan memenuhi syarat administratif, direview oleh tim 
reviewer 
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19. LP2M mengundang tim reviewer untuk melakukan rapat koordinasi dengan 
agenda perumusan hukum review dan penentuan parameter lolos tidaknya 
proposal sehingga layak untuk dibiayai 

20. Semua proposal yang telah memenuhi syarat administratif didistribusikan 
kepada maslng­masing reviewer sesuai kepakarannya 

21. Reviewer diberi batas waktu 2minggu untuk melakukan review terhadap 
proposal yang diterimanya 

22. Tim reviewer melakukan koordinasi untuk memastikan dan menyampaikan 
hasil review kepada LP2M dan ditindak lanjuti dengan rapat penentuan 
proposal yang dinyatakan layak untuk dibiayai 

23.  LP2M mempublikasikan daftar proposal yang layak untuk dibiayai melalui web 
atau sarana elektronik lainnya 

24.  LP2M memanggil para pemenang untuk melakukan penandatangan kontrak 
dan pencairan dana tahap I 

25.  LP2M menerbitkan SPMK (Surat Perintah Melaksanakan Kontrak) sebagai 
dasar pelaksanaan penelitian 
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G. Bagan Alir 

No Rincian Kegiatan LP2M Dosen 
Staf 

LP2M 
Tim 

Teviewer 
Penyandang 

Dana 
1 LP2M menyampaikan informasi 

penawaran penelitian yang berasal dari 
sumber dana baik internal maupun 
eksternal ke Magister dan program studi 
melalui web dan surat. 

     

2 Dosen membuat proposal sesuai dengan 
panduan proposal dari penyandang dana 
dan telah disahkan oleh Dekan dan 
diajukan kepada LP2M 

     

3 Staf LP2M membuat daftar pengajuan 
proposal dari para pengusul dan 
mengelompokkannya sesuai dengan 
bidang keilmuan dan skim masing-masing 

     

4 Pengesahan proposal kegiatan penelitian 
olehKetua LP2M setelah diperiksa dan 
divalidasi oleh Sekretaris LP2M 

     

5 Proposal kegiatan penelitian yang telah 
disahkan dibuatkan daftar usulan, 
pemeriksaan berkas dan dikirimkan 
kepada penyandang dana oleh LP2M 

     

6 Proposal kegiatan penelitian dan berkas 
lengkap diarsip oleh bagian administrasi 
LP2M 

     

7 Bukti terima pengiriman untuk monitoring 
usulan proposal kegiatan penelitian oleh 
LP2M 

     

8 LP2M melakukan pemeriksaan 
administratif proposal kegiatan penelitian 
sesuai dengan format dan pedoman yang 
ditentukan untuk proposal yang diajukan 
dan berbagai kelengkapan lainnya 

     

9 Proposal yang dinyatakan memenuhi syarat 
administratif, direview oleh tim reviewer 

     

10 LP2M mengundang tim reviewer untuk 
melakukan rapat koordinasi dengan agenda 
perumusan hukum review dan penentuan 
parameter lolos tidaknya proposal sehingga 
layak untuk dibiayai 

     

11 Semua proposal yang telah memenuhi 
syarat administratif didistribusikan kepada 
maslng­masing reviewer sesuai 
kepakarannya 

     

12 Reviewer diberi batas waktu 2 minggu 
untuk melakukan review terhadap proposal 
yang diterimanya 

     

13 Tim reviewer melakukan koordinasi untuk 
memastikan dan menyampaikan hasil 
review kepada LP2M dan ditindaklanjuti 
dengan rapat penentuan proposal yang 
dinyatakan layak untuk dibiayai 

     

14 LP2M mempublikasikan  daftar proposal 
yang layak untuk dibiayai melalui web atau 
sarana elektronik lainnya 

     

15 LP2M memanggil para pemenang untuk 
melakukan penandatangan kontrak dan 
pencairan dana tahap I 

     

16 LP2M menerbitkan SPMK (Surat Perintah 
Melaksanakan Kontrak) sebagai dasar 
pelaksanaan penelitian 
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