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HALAMAN IDENTIFIKASI
FAKULTAS HUKUM No. Dokumen : 007/POB/SPMI MH-UWH
UNIVERSITAS WAHID HASYIM Tanggal . 22 Januari 2024
POB UPM Revisi 01
Fakultas Hukum Halaman : 10 halaman

PENERIMAAN MAHASISWA BARU JALUR REGULER

Penanggung Jawab
Proses Tanggal
Nama Jabatan Tanda Tangan

Perumus Tim UPM Fakultas Hukum

Dipersiapkan | Tim UPM Magister Hukum 15 Januari 2024
Diperiksa l]\)/lri-IM. Shidgon Prabowo, S.H, Wakil Dekan 18 Januari 2024
Ditetapkan Dr. Mastur, S.H., M.H. Dekan 22 Januari 2024
Dikendalikan | Takwim Azami, SH., M.Kn UPM FH 25 Januari 2024
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Visi Magister Hukum

Menjadi Program Studi Magister Hukum Yang Unggul Ditingkat Nasional Dalam
Pengembangan Hukum Ekonomi Dan Bisnis Berwawasan Ahlussunnah Wal Jama’ah

Misi Magister Hukum

1. Menyelenggarkan Pendidikan Dan Pengajaran Hukum Pada Tingkat Magister
Yang Unggul, Inovatif, Dan Berwawasan Ahlusunah Wal Jama’ah
2. Mengembangkan Penelitian Yang Unggul Dibidang Hukum Ekonomi Dan Bisnis

3. Melaksanakan Pengabdian Kepada Masyarakat Dalam Memecahkan
Permasalahan-Permasalahan Hukum Ekonomi Dan Bisnis Di Masyarakat
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A. Tujuan

1. Memberikan penjelasan tentang prosedur penerimaan mahasiswa baru di
lingkungan Fakultas Hukum Universitas Wahid Hasyim.

2. Sebagai pedoman bagi calon mahasiswa baru.

3. Sebagai pedoman unit pelaksana administrasi penerimaan mahasiswa baru.

B. Ruang Lingkup

Penerimaan mahasiswa baru

C. Unit yang Terkait
1. Bank
2. Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru
3. Bagian Keuangan
4. Bagian Akademik

D. Standar Mutu yang Terkait
1. Panduan Penerimaan Mahasiswa baru
2. Dokumen Mutu Universitas Wahid Hasyim

3. Akreditasi Program Studi

E. Istilah dan Definisi

PMB singkatan dari Penerimaan Mahasiswa Baru.

Tes online adalah tes yang dilaksanakan secara online/daring.
BPAT singkatan dari Biaya Pendidikan Awal Tahap.

KTM singkatan dari Kartu Tanda Mahasiswa

KTP singkatan dari Kartu Tanda Penduduk

AL o

KK singkatan dari Kartu Keluarga.

F. Waktu Pelaksanaan

Penerimaan dilakukan pada setiap tahun pada bulan Januari sampai dengan
September

G. Urutan Prosedur

1. Calon mahasiswa baru membuka laman website www.pmb.unwahas.ac.id
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2. Calon mahasiswa baru mengisi formulir online dengan menyiapkan KTP atau
KK

3. Calon mahasiswa baru mendapatkan PIN pendaftaran dan mencetaknya

4. Calon mahasiswa baru membayar biaya pendaftaran di Bank yang telah
ditunjuk.

5. Mengunggah bukti bayar pendaftaran
6. PMB Menerima & memvalidasi bukti pendaftaran
7. Mengunggah berkas persyaratan pendaftaran

- Pas photo

- KTP

- KK

- Ijazah terakhir/ surat keterangan dari kepala sekolah/ raport semester
terakhir

8. PMB Menerima & memvalidasi berkas pendaftaran
9. Melakukan tes online.

10.Jika calon mahasiswa dinyatakan LOLOS membayar daftar ulang BPAT I ke
bank yang ditunjuk. Jika TIDAK LOLOS kembali ke poin 1.

11. Mengunggah bukti bayar BPAT I

12. Bagian keuangan menvalidasi bukti pembayaran BPAT |
13. Menyerahkan bukti bayar BPAT I di bagian keuangan
14. Bagian Akademik Mencetak KTM sementara

15. Selesai (menunggu jadwal kuliah)
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H. Diagram Alir

No Rincian Kegiatan Calqn Bank PMB Keuangan | Akademik
Mahasiswa

Calon mahasiswa baru
1 | membuka laman website 1
www.pmb.unwahas.ac.id

A

Calon mahasiswa baru
mengisi formulir online
dengan menyiapkan KTP
atau KK

Calon mahasiswa baru
mendapatkan PIN
pendaftaran dan
mencetaknya

Calon mahasiswa baru
membayar biaya
pendaftaran di Bank
yang telah ditunjuk.

\ 4
I

Mengunggah bukti bayar 5
pendaftaran

A

Memvalidasi bukti bayar
pendaftaran

A 4
o))

Mengunggah berkas
persyaratan
pendaftaran: Pas photo,
KTP, KK dan Ijazah
terakhir/ surat
keterangan dari kepala
sekolah/ raport
semester terakhir

Menerima &
8 | memvalidasi berkas 8
pendaftaran

9 | Melakukan tes online. 9

A

Jika calon mahasiswa Y
10 | dinyatakan LOLOS
membayar daftar ulang
BPAT 1 ke bank yang
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1.

ditunjuk. Jika TIDAK
LOLOS kembali ke poin

1 BPAT I

Mengunggah bukti bayar

11

12 BPAT I

Memvalidasi bukti bayar

Menyerahkan

keuangan

13 | bayar BPAT I di bagian

Mencetak
sementara

14

151 jadwal kuliah)

Selesai (menunggu

13

I. Reverensi

AL o

J. Formulir/Lampiran

Undang-Undang No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

Statuta Universitas Wahid Hasyim
Visi dan Misi Universitas Wahid Hasyim

Renstra Universitas Wahid Hasyim

Undang-undang No.20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

Peraturan Pemerintah No.19 tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan
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